
 
 

Sophia School Corporation Privacy Policy （for Short-term Inbound International 
Students） 
 
Sophia School Corporation (7-1 Kioi-cho, Chiyoda-ku, Tokyo 102-8554 Japan; 
hereinafter referred to as “the Corporation”) stipulates the following privacy policy 
(hereinafter referred to as “this Policy”), pursuant to applicable laws and regulations 
pertaining to personal information protection and privacy including the EU General 
Data Protection Regulation (“GDPR”) and the relevant domestic laws of EU member 
states (hereinafter referred to as the “Applicable Legislation”), with regard to the 
handling of Personal Data (defined in Article 1) of identified or identifiable natural 
persons to whom the Applicable Legislation applies (hereinafter referred to as “Data 
Subjects”). The Corporation shall comply with the Applicable Legislation and protect 
personal information, including the Personal Data of Data Subjects, in compliance with 
this Policy. 

 
Article 1. Definitions 
Terms used in this Policy shall be defined as follows. 

Contract 
Contract entered into by and between the Corporation and a 
Data Subject concerning educational services and administrative 
services ancillary thereto provided by the Corporation. 

Personal Data 
All information pertaining to a Data Subject and processed by 
the Corporation, as prescribed in Article 3 of this Policy. 

Processing 

Any operation or set of operations which is performed on 
Personal Data or on sets of Personal Data, whether or not by 
automated means, such as collection, recording, organization, 
structuring, storage, adaptation or alteration, retrieval, 
consultation, use, disclosure by transmission, dissemination or 
otherwise making available, alignment or combination, 
restriction, erasure or destruction. 

Controller 

The party which, alone or jointly with others, determines the 
purposes and means of the Processing of Personal Data. The 
Controller of Personal Data processed in accordance with this 
Policy is the Corporation.  

 
  



 
 

Article 2. Scope of Application of this Policy 
This Policy applies to Personal Data of Data Subjects which is provided by Data 
Subjects for the purpose of undertaking studies at a school established by the 
Corporation (hereinafter referred to as a “School”), whether by student exchange, 
short-term study abroad, privately-funded study abroad, or any other mode, or which is 
provided for the same purpose by a university that is a partner under a student 
exchange agreement signed by the Corporation (hereinafter referred to as a “Partner 
University”). 
 
Article 3. Personal Data Collected 
The Corporation may collect the following types of Personal Data. 
(1) General information 

Name, gender, facial photograph, nationality, date of birth, place of birth, 
current address, place of stay in Japan, telephone number (emergency contact), 
e-mail address, guarantor’s name/address/contact, information on relatives in 
Japan, previous visits to Japan, academic history, language proficiency 
certificates, financial situation (status of tuition fee payments, information on 
bank account for transfers, etc., guarantor’s annual income, information on 
scholarships, etc.), passport information, flight information, status of residence 
information, enrollment information (information on course status, academic 
grades, etc.) 

 
(2) Information necessary for study abroad 
In the event that a Data Subject studies at a School on a Study Abroad Program such as 
undertaking a student exchange from a Partner University or participating in a short-
term study abroad program while affiliated with a Partner University (hereinafter 
referred to as a “Study Abroad Program”), the following information may be collected 
from the Data Subject and/or the Partner University with which the Data Subject is 
affiliated (hereinafter referred to as the “Home University”), in addition to the 
information in (1) above.  

Name of Home University and major, expected date of graduation, expected 
degree title, academic grades, graduation certificate, history of participation in 
Study Abroad Programs at the Corporation, academic transcripts from Home 
University 

 
(3) Sensitive data  



 
 

Information concerning health (including information on current illnesses and 
health examinations) and physical condition (information pertaining to the need 
for special supports) 

 
Article 4. Purposes and Legal Grounds for Data Processing 
The Corporation shall only collect and process Personal Data for the purposes set forth 
below (excluding (6) in the case of Personal Data of a Data Subject concerning student 
exchange). Personal Data shall not be processed beyond the extent necessary for 
performance of Contracts or the scope of prior consent granted by the Data Subject 
personally. 
In the event that the Corporation intends to process data for a purpose other than those 
set forth below, it shall furnish the Data Subject of the applicable Personal Data with 
the additional purpose and all related additional information.  
 
(1)  Implementation of entrance examinations and inbound student screenings 
Pursuant to Contract with a Data Subject or application by a Data Subject, Personal 
Data shall be processed for the purpose of implementing entrance examinations and 
inbound student screenings at Schools. Personal Data may be used for the screening 
process of future short-term inbound programs. 
 
(2)  Procedures for enrollment in Schools 
Pursuant to Contract with a Data Subject, Personal Data shall be processed for the 
purpose of undertaking the procedures required to enroll the Data Subject in a School 
(production of enrollment data, issuance of student identification card, etc.).  
In this context, “procedures required to enroll” include procedures required for a Data 
Subject to study at a School under a Study Abroad Program. 
 
(3)  Provision of classes and other educational services, etc. 
Pursuant to a Contract with a Data Subject, Personal Data shall be processed for the 
purposes of providing classes, periodic examinations, and other educational services at 
the University; managing student attendance; enabling the use of classrooms, libraries, 
and other University facilities; conducting lectures and arranging travel for the Off-
Campus Study Program; and carrying out administrative services incidental to these 
activities. 
 
(4)  Provision of student support services 



 
 

Pursuant to Contract with a Data Subject or application by a Data Subject, Personal 
Data shall be processed for the purpose of supporting all aspects of student life, 
including extracurricular activities, welfare and benefits (housing arrangements, 
insurance applications, etc.), and scholarship applications at Schools. 
 
(5)  Health management 
Pursuant to Contract with a Data Subject, Personal Data shall be processed for the 
purpose of implementing health examinations and other means of managing the Data 
Subject’s health. 
 
(6)  Tuition fee invoicing/administration 
Pursuant to Contract with a Data Subject, Personal Data shall be processed for the 
purposes of invoicing tuition fees payable to the Corporation or administering tuition fee 
payment conditions.  
 
(7)  Issuance of certificates 
Pursuant to Contract with a Data Subject or request by a Data Subject, Personal Data 
shall be processed for the purpose of issuing academic transcripts, certificates of 
enrollment, and other certifications. 
 
(8)  Provision of information to Home University 
Pursuant to Contract with a Data Subject or student exchange agreement with a Home 
University, Personal Data shall be processed for the purpose of providing information to 
a Home University concerning the academic performance and credit record at Schools of 
a Data Subject using a Study Abroad Program.  
 
(9)  Communicable disease control measures at point of entry to Japan 
Pursuant to the consent of a Data Subject, Personal Data of Data Subject (including 
health-related information) shall be processed for the purpose of communicable disease 
control measures at point of entry to Japan.  
 
(10)  Insurance enrollment 
For the purpose of insurance enrollment, we will handle the data subject’s personal data 
(including health-related information). 
 
Article 5. Transfer of Personal Data to Joint Users/Subcontractors and Other Third 



 
 

Parties 
(1)  Provision of Information on Various Programs Concerning Comprehensive Student 

Services, Events, etc. 
The Corporation may use Personal Data jointly with Sophia Campus Support Co., 
Ltd.(*) for the purposes of providing information on various programs concerning 
comprehensive student services, events and the like, and improving the benefit and 
welfare of its students.  

* Sophia Campus Support Co., Ltd. is a company fully owned by Sophia School Corporation. With an emphasis 

on improving services offered to the students of schools established by Sophia School Corporation, and as a 

valued partner of Sophia School Corporation, Sophia Campus Support Co., Ltd.’s mission is to provide 

support for education, research, and social contribution activities, as well as returning the profits from its 

business activities to Sophia School Corporation and thereby contributing to the creation of “attractive 

schools.” 

 
The Corporation assumes responsibility for the processing of Personal Data by Sophia 
Campus Support Co., Ltd. 
In the event that a Data Subject does not wish Personal Data to be used jointly with 
Sophia Campus Support Co., Ltd., this may be excluded from the scope of consent. In the 
event that a Data Subject wishes to withdraw consent, they may do so at any time 
pursuant to Article 10 of this Policy. 
 
(2)  Provision of Data for Insurance Enrollment 
The Corporation may jointly use personal data with insurance companies (Sophia 
Campus Support Co., Ltd. and MS&AD Grand Assistance Co., Ltd.) based on the 
business consignment contract. 
 
(3)  Provision to Home Universities 
Pursuant to student exchange agreements with Partner Universities, the Corporation 
shall provide Personal Data of Data Subjects using Study Abroad Programs to said Data 
Subjects’ Home Universities. 
 
(4)  Provision to Educational Institutions 
The Corporation may jointly use the personal data of students participating through 
certain educational institutions that facilitate the Short Abroad Program, based on 
agreements with those institutions. 
 



 
 

(5)  Provision of Data for the Implementation of the Off-Campus Study Program 
The Corporation may jointly use personal data with Travel agency for the purpose of 
arranging accommodation and transportation, based on a business outsourcing 
agreement. 
 
 
(6)  Communicable disease control measures at point of entry to Japan 
As a communicable disease control measure at point of entry to Japan, the Corporation 
may engage external agents to perform tasks in order to ascertain the health status of 
Data Subjects before and after entry to Japan and to secure means of transport and 
interim accommodation after entry, and it may provide Data Subjects’ Personal Data to 
the extent necessary for such engagement. The Corporation shall enter into outsourcing 
contracts with external agents and impose upon them the same obligations as those to 
which the Corporation itself is subject, in accordance with Applicable Legislation, in 
order to prevent improper use, loss, and alteration of Personal Data in the course of its 
processing. 
 
Moreover, the Corporation may provide Personal Data regarding health status before 
and after entry to Japan to Call Centers for Japanese Returnees and Potential Contacts, 
public health centers, healthcare institutions, and the like, as necessary and in 
compliance with the laws and regulations of Japan. 
 
Article 6. Security and Compliance 
1. The Corporation shall institute appropriate organizational and technical security 
measures in order to protect the Personal Data of Data Subjects, and shall prevent the 
improper use, loss, or alteration thereof.  
 
Moreover, rights of access to Personal Data shall be granted only to the minimum 
number of faculty/staff and subcontractors who require access to said data. These 
persons shall assume obligations of confidentiality in accordance with employment 
contracts or outsourcing contracts with the Corporation.  

 
2. To guard against cases of violation of Data Subjects’ Personal Data, the Corporation 
has established Information System Security Guidelines and other necessary 
regulations. The Corporation shall issue notifications to the applicable supervisory 
authority and Data Subjects if required in accordance with Applicable Legislation. 



 
 

 
Article 7. Retention Period 
The Corporation shall retain Data Subjects’ Personal Data only to the extent necessary 
for the purposes of data collection and processing.  
In the event that a retention period is prescribed by agreement with a Partner University 
in a student exchange agreement, the applicable Personal Data shall be retained for said 
period.  
 
The Corporation shall promptly erase Personal Data for which there are no legitimate 
grounds for processing, in the event that said data is no longer required in light of the 
purposes of its collection or processing; the Data Subject withdraws consent or states an 
objection to its processing and no legal grounds exist for said processing; or it must 
otherwise be erased in accordance with Applicable Legislation. 
 
Article 8. Records of Processing Activities 
The Corporation is responsible for producing and retaining records of activities involving 
the processing of Data Subjects’ Personal Data, in accordance with Applicable 
Legislation. All of the following information shall be included in said records. 
(1) For activity records pertaining to processing conducted by Controllers: 

a. The name and contact details of the Controller, joint Controller, and Controller’s 
representative 

b. The purposes of processing 
c.  A description of the categories of Data Subjects and the categories of Personal Data 
d. The categories of recipients to whom Personal Data have been or will be disclosed, 

including recipients in third countries or international organizations 
e.  Where possible, the envisaged time limits for erasure of the different categories of 

data 
f.  Where possible, a general description of the technical and organizational security 

measures prescribed in Article 6 
(2) For activity records pertaining to processing delegated to subcontractors (processors):  

a. The name and contact details of the processor(s), and each Controller on behalf of 
which the processor is acting, and where applicable, of the Controller’s or the 
processor’s representative 

b. The categories of processing carried out on behalf of each Controller 
c.  Where possible, a general description of the technical and organizational security 

measures prescribed in Article 6  



 
 

 
Article 9. Cookies 
The official website of Sophia University (hereinafter referred to as the "Site") uses a 
technology called "Cookies" in part to enhance convenience and improve the Site. 
Cookies contain information about the access history of site users to the Site, and are 
used to provide useful functions to users. This data does not contain any information 
that identifies the individual user of the site. The statistical data obtained through this 
process will be used for the purpose of improving our website. 
Browsers are usually set to enable Cookies by default. You can set your browser to disable 
Cookies or to indicate when Cookies are being sent. However, disabling Cookies may 
limit your ability to view the University's website. 
 
Article 10. Rights of Data Subjects 
1. In the event that the processing of Personal Data by the Corporation is pursuant to 
the consent of a Data Subject, said Data Subject has the right to withdraw consent 
related to the use of their data at any time.  
 
2. Data Subjects have the right to request access to their own Personal Data. Pursuant 
to this right Data Subjects may receive copies (or electronic data) of said Personal Data 
retained by the Corporation.  
 
3. Data Subjects have the right to request rectification of their own Personal Data 
retained by the Corporation, and may amend incomplete or inaccurate data retained by 
the Corporation.  
 
4. Data Subjects have the right to request erasure of their own Personal Data in the 
event that Personal Data is processed unlawfully or otherwise in the absence of the 
legitimate grounds stipulated in Article 4, and the Corporation shall erase said Personal 
Data in accordance with Applicable Legislation.  
 
5. Data Subjects have the right to express objections to the processing of their own 
Personal Data by the Corporation for the purpose of legitimate interest. The Corporation 
shall cease processing said Personal Data in accordance with Applicable Legislation 
unless it can demonstrate compelling legitimate grounds for the processing which (i) 
override the interests, rights and freedoms of the Data Subject or (ii) are for the 
establishment, exercise or defense of legal claims.  



 
 

 
6. Data Subjects have the right to request restriction of the processing of their own 
Personal Data, and the Corporation shall respond to such requests in accordance with 
Applicable Legislation. 
 
7. Data Subjects have the right to request their own Personal Data to be received by 
themselves or transferred to a third party. The Corporation shall in accordance with 
Applicable Legislation provide said Personal Data to the Data Subject and/or a third 
parties nominated thereby, in a structured, commonly used, and machine-readable 
format. 
 
8. The Corporation shall provide information on its response to a request from a Data 
Subject within one (1) month of receiving said request from the Data Subject. However, 
this period may be extended by two (2) further months taking into account the complexity 
and number of requests. The Corporation shall notify the Data Subject of any such 
extension of the processing period within one (1) month of receiving a request from said 
Data Subject.  
 
9. The Corporation shall respond free of charge to all exercises of rights by the Data 
Subject set forth in the preceding paragraphs of this Article.  
 
10. Data Subjects have the right to lodge a complaint to the supervisory authority in the 
event that they object to the processing of Personal Data by the Corporation or the 
Corporation’s response to an exercise of rights set forth above.  
 
Article 11. Relationship with Personal Information Protection Regulations and Other 
Regulations of the Corporation 
This Policy shall apply to Data Subjects’ Personal Data in addition to the Personal 
Information Protection Regulations of the Corporation, and the provisions of this Policy 
shall take precedence in the event of any conflict between the provisions of this Policy 
and other regulations of the Corporation.  
 
Article 12. Inquiries 
The contact point shown below should be used in the event of questions and complaints, 
or if a Data Subject wishes to exercise any of the rights set forth in Article 10.  
Contact Center for Global Education and Discovery 



 
 

Point: 

Address: 
7-1 Kioi-cho, Chiyoda-ku, Tokyo 102-8554 
Japan 

e-mail: ssprgrm-co@sophia.ac.jp 
 
Article 13. Other Matters 
The Corporation may amend this Policy from time to time. Data Subjects are 
encouraged to check this Policy on a regular basis.  
 
This Policy was last amended in September 2025.  
 
  



 
 

上智学院プライバシーポリシー（短期受入プログラム留学生対象） 
 
学校法人上智学院（〒102-8554 東京都千代田区紀尾井町 7-1。以下「本学院」といい

ます。）は、EU 一般データ保護規則（General Data Protection Regulation;
「GDPR」）とそれに係る EU 加盟国の国内法を含む、適用のある個人情報の保護等その

他プライバシーに関する法令（以下「適用法令」といいます。）に基づき、適用法令が適

用される、識別された又は識別可能な自然人（以下「データ主体」といいます。）の個人

データ（第 1 条に定義します。）の取扱いについて、次のとおりプライバシーポリシー

（以下「本ポリシー」といいます。）を定めます。本学院は、適用法令に従って、本ポリ

シーに基づき、データ主体の個人データを含む個人情報を保護します。 
 
 

第 1 条 定義 
本ポリシーにおける用語の定義は、以下のとおりです。 

契約 
本学院とデータ主体との間で締結される、本学院が提供する教育サ

ービス及びそれに付帯する事務サービスにかかる契約を意味しま

す。 

個人データ 
本ポリシー第 3 条に規定する、本学院が取扱う、データ主体に関す

るあらゆる情報を意味します。 

取扱い 

自動的な手段によるか否かにかかわらず、個人データ又は一連の個

人データに対して実施される単一の又は一連の作業（データの収

集、記録、編集、構成、保存、修正・変更、検索、参照、使用、送

信による開示、配布その他の利用可能なものとすること、整列・結

合、制限、消去・破棄などを含む）を意味します。 

管理者 
単独で、又は他の者と共同で、個人データの取扱いの目的及び方法

を決定する者を意味します。本ポリシーに従って取扱う個人データ

の管理者は、本学院です。 
 
第 2 条 本ポリシーの適用範囲 

本ポリシーは、交換留学、短期留学、私費留学等の形態を問わず、本学院が設置する

学校（以下「本学校」といいます。）で修学するため、データ主体が提供し、又は本学

院が締結する交換留学協定に基づき当該協定の相手方である大学（以下「協定大学」と

いいます。）を介して提供がなされたデータ主体の個人データに対して適用されます。 
 
第 3 条 収集する個人データ 

本学院は、次の個人データを取得することがあります。 



 
 

（１）共通情報 
氏名、性別、顔写真、国籍、生年月日、出生地、現住所、日本での滞在先、電話番

号（緊急連絡先）、メールアドレス、保証人の氏名・住所・連絡先、在日親族情

報、過去の来日歴、学歴、語学能力証明書、経済状況（学費納入状況、振込先等口

座情報、保証人の年収、奨学金に関する情報等）、パスポート情報、フライト情

報、在留資格情報、在学情報（履修状況や成績評価に関する情報等） 
 
（２）留学に必要な情報 

データ主体が協定大学から交換留学する、又は協定大学に所属しながら短期留学プロ

グラムに参加する等、留学プログラム（以下「留学制度」といいます。）を利用して、本

学校に留学する場合には、データ主体本人又はその所属元の協定大学（以下「所属大学」

といいます。）から、上記（１）に加えて、次の情報を取得することがあります。 
所属大学名・専攻、卒業見込み日、取得見込み学位、成績、卒業証明書、本学院の留

学制度への参加歴、所属大学における成績表 
 
（３）センシティブデータ 

健康にかかる情報（健康診断、治療中の病気情報等を含む）、身体状況（特別支援の

必要性に関する情報） 
 
第 4 条 データ取扱いの目的と法的根拠 

本学院は、個人データを次の目的（交換留学に係るデータ主体の個人データの場合には

（６）を除く。）のためにのみ収集し、取扱います。契約の履行のために必要な限度、又

はデータ主体本人の事前の同意の範囲を超えて個人データを取扱うことはありません。 
なお、本学院は、次の目的以外の目的により、個人データを取扱う場合には、その取扱

いを行う前に、追加する目的及び全ての関連する追加情報を当該個人データのデータ主

体に提供します。 
 
（１）入学試験実施、留学受入審査のため 

データ主体との契約又はデータ主体からの申込みに基づき、本学校の入学試験実施又

は留学に際して受入審査実施のために個人データを取り扱います。なお、個人データに

ついては、次回以降の短期受入プログラムの受入審査実施のために取り扱う場合があり

ます。 
 
（２）本学校への入学手続きのため 

データ主体との契約に基づき、データ主体が本学校に入学するために必要な手続き

（学籍データの作成、学生証の発行等）のため、個人データを取り扱います。 



 
 

この場合の入学するために必要な手続きには、留学制度を利用して本学校に留学する

ために必要な手続きを含みます。 
 
（３）授業等の教育サービス等の提供のため 

データ主体との契約に基づき、本学校における授業、定期試験等の教育サービスの提

供、就学状況の管理、教室、図書館等の本学院施設利用、オフキャンパススタディープ

ログラム又はこれらに伴う事務サービスの提供のため、個人データを取り扱います。 
 
（４）学生生活支援サービスの提供のため 

データ主体との契約又はデータ主体からの申込みに基づき、本学校における課外活

動、福利厚生（宿舎手配、保険申請等）、奨学金申請等、学生生活全般の支援のため、

個人データを取り扱います。 
 
（５）健康管理のため 

データ主体との契約に基づき、健康診断の実施等、データ主体の健康管理のため、個人

データを取扱います。 
 
（６）学費請求・管理のため 

データ主体との契約に基づき、本学院から学費を請求するため又は学費の納付状況を

管理するために、個人データを取扱います。 
 
（７）証明書の発行のため 

データ主体との契約に基づき、データ主体からの請求に応じて、成績表、在学証明書等

の証明書を発行するため、個人データを取扱います。 
 

（８）所属大学への情報提供のため 
データ主体との契約又は所属大学との交換留学協定に基づき、留学制度を利用するデ

ータ主体の本学校における成績及び単位取得状況等を、所属大学に情報提供するため、個

人データを取扱います。 
 
（９）入国時の防疫措置のため 
  データ主体の同意に基づき、入国時の防疫措置のため、データ主体の個人データ（健康

にかかる情報を含む）を取扱います。 
 
（１０）保険加入のため 

保険加入のため、データ主体の個人データ（健康にかかる情報を含む）を取扱います。 



 
 

 
第 5 条 共同利用・委託先その他第三者への個人データの移転 
（１）各種総合的な学生サービス、イベント等の情報提供 

本学院は、総合的な学生サービスにかかる各種制度、イベント等の情報提供、その

他、所属する学生の福利厚生の向上のために、個人データを株式会社ソフィアキャンパ

スサポート（＊）と共同利用する場合があります。 
＊「株式会社ソフィアキャンパスサポート」とは、学校法人上智学院 100％出資の事業会社です。株式会社ソフィ

アキャンパスサポートは、学校法人上智学院が設置する学校の生徒、学生へのサービス向上を第一に、上智学院

のよきパートナーとして、教育、研究、社会貢献活動を支援するとともに、事業展開から得られる収益を上智学

院に還元し、「魅力ある学校」の創造に貢献することを企業理念としています。 

 株式会社ソフィアキャンパスサポートの個人データの取扱いに関する責任は、本学院

が負います。株式会社ソフィアキャンパスサポートとの共同利用を希望しない場合は、同

意の対象から除外することができます。同意を撤回したい場合には、本ポリシーの第 10
条に基づき、いつでも撤回することができます。 

 
（２）保険加入に伴う提供 

 本学院は、保険会社（株式会社ソフィアキャンパスサポートおよび MS&AD グランア

シスタンス株式会社）との業務委託契約書に基づき、個人データを共同利用する場合が

あります。 

 

（３）所属大学への提供 
  本学院は、協定大学との交換留学協定に基づき、留学制度を利用するデータ主体の個人

データを、その所属大学に提供します。 
 
（４）教育機関への提供 

本学院は、留学プログラムへの参加を仲介する特定の教育機関との合意に基づき、当該

機関を介して参加する学生の個人データを共同利用することがあります。 
 

（５）オフキャンパススタディープログラム実施のためのデータ提供 
本学院は、旅行代理店との業務委託契約に基づき、宿泊及び交通手段の手配のため、個

人データを共同利用することがあります。 
 
 
（６）入国に際しての防疫措置 

本学院は、入国時の防疫措置として、入国前後の健康状況の把握、入国後の移動手段及

び待機宿泊施設の確保をするため、外部エージェントに対して、それらに係る業務を委託



 
 

し、その委託に必要な範囲でそのデータ主体の個人データを提供することがあります。本

学院は、外部エージェントとの間で業務委託契約を締結し、個人データの取扱いに際して、

個人データの不正使用、紛失、改変等がないよう、適用法令に従って、本学院が負うもの

と同等の義務を課します。 
また、入国前後の健康状況については、必要に応じて、日本国の法令に従って、「帰国

者・接触者相談センター」、保健所、医療機関等に提供することがあります。 
 
第 6 条 セキュリティ及びコンプライアンス 
１ 本学院は、データ主体の個人データを保護するため、適切な組織的・技術的なセキュリ

ティ手段を講じ、個人データの不正使用、紛失又は改変を防ぎます。 
また、個人データへのアクセス権限を、当該データにアクセスする必要のある最小限の

範囲の教職員及び受託業者に限定して付与します。それらの者は、本学院との間の雇用契

約又は委託契約に基づき、秘密保持義務を負います。 
２ 本学院は、データ主体の個人データの侵害が生じた場合に備え、情報システムセキュリ

ティガイドラインその他必要な規程を制定しています。適用法令に基づき必要な場合、本

学院は、関係する監督当局及びデータ主体に通知を行います。 
 
第 7 条 保存期間 

本学院は、データ主体の個人データを、データの収集及び取扱目的に必要な範囲内での

み保存します。 
また、交換留学協定において協定大学と合意した保存期間の定めがある場合には、当該

期間においてその対象となる個人データを保存します。 
本学院は、そのデータの収集目的又はその他の取扱いの目的との関係で必要のないも

のとなった場合、データ主体が同意を撤回又は取扱いに対する異議が述べられ、その取扱

いのための法的根拠が他に存在しない場合、その他適用法令に従って消去されなければ

ならない場合には、その取扱いにつき正当な理由が無いものとして、該当する個人データ

を速やかに消去します。 
 
第 8 条 取扱活動の記録 

本学院は、その責任において、データ主体の個人データの取扱活動の記録を、適用法令

に従って、作成し、保管します。その記録には、以下の情報の全てを含みます。 
(1) 管理者として実施する取扱いに関する以下の活動記録 
イ 管理者及び共同管理者、管理者の代理人の名前及び連絡先 
ロ 取扱いの目的 
ハ データ主体の類型の記述及び個人データの種類の記述 
ニ 第三国又は国際機関内の取得者を含め、個人データが開示された、又は、開示さ



 
 

れる取得者の類型 
ホ （可能なとき）異なる種類毎のデータの削除のために予定されている期限 
へ （可能なとき）第 6 条に規定する技術的及び組織的安全管理措置の一般的な記

述 
(2) 委託先（処理者）に実施させる取扱いに関する以下の活動記録 
イ 処理者及び処理者が代わりに活動している個々の管理者の名前及び連絡先、並

びに（該当する場合）管理者又は処理者の代理人の名前及び連絡先 
ロ 個々の管理者の代わりに行われる取扱いの種類 
ハ （可能なとき）第 6 条に規定する技術的及び組織的安全管理措置の一般的な記

述 
 

第 9 条 クッキー（COOKIES） 
上智大学公式ウェブサイト（以下、「当サイト」という）は、利便性の向上やサイトの改

善のために一部 Cookie（クッキー）という技術を利用しています。 
Cookie は、サイト利用者の当サイトへのアクセス履歴に関する情報が含まれております

が、利用者に有益な機能を提供する目的で使用されています。このデータにはサイト利用者

の個人を特定する情報は一切含まれません。これにより得られた統計的データは、当サイト

の改善等の目的に利用させていただきます。 
ブラウザは通常、Cookie を有効とする設定がデフォルトになっています。ブラウザの設

定により、Cookie を無効にしたり、Cookie の送信時にそれを表示したりすることが可能で

す。ただし、Cookie を無効にした場合、本学ウェブサイトの閲覧が制限される可能性があ

ります。 
 
第 10 条 データ主体の権利 
１ 本学院による個人データの取扱いがデータ主体の同意に基づくものである場合、デー

タ主体は、いつでも自身の個人データに関係する同意を撤回する権利を有します。  
２ データ主体は、自身の個人データへのアクセスを求める権利を有します。これにより、

データ主体は、本学院が保有する当該個人データの写し（又は電子データ）を受け取るこ

とができます。 
３ データ主体は、本学院が保有する自身の個人データの訂正を求める権利を有し、本学院

が保有する不完全又は不正確なデータを訂正することができます。 
４ データ主体は、個人データが違法に取り扱われた場合、その他第 4 条に定める正当な

理由が無い場合には、自身の個人データを消去することを求める権利を有し、本学院は、

適用法令に従って、当該個人データを消去します。 
５ データ主体は、本学院が正当な利益のために行う自身の個人データの取扱いに対して、

異議を述べる権利を有します。本学院は、(i)そのデータ主体の利益・権利及び自由よりも



 
 

優先する取扱いについて、又は(ii)訴えの提起及び攻撃防御について、やむをえない正当

な根拠があることを証明できる場合を除き、適用法令に従って、当該個人データの取扱い

を中止します。 
６ データ主体は、自身の個人データの取扱いの制限を求める権利を有し、本学院は、適用

法令に従って、これに対応します。 
７ データ主体は、自身又は第三者に自身の個人データを受け取る又は移行することを求

める権利を有します。本学院は、データ主体又はデータ主体が指定した第三者に対し、適

用法令に従って、当該個人データを、構造化された、一般的に使用される、機械により読

み取り可能なフォーマットで提供します。 
８ 本学院は、データ主体の請求への対応状況に関する情報を、そのデータ主体から請求を

受領した後１か月以内に提供します。ただし、請求内容の複雑さや数量によって、さらに

２か月間延長することがあります。取扱期間を延長する場合は、データ主体から請求を受

領した後１か月以内にその旨を通知します。 
９ 本学院は、データ主体による前項までに定める権利の行使につき、無償で対応します。 
１０ データ主体は、本学院による個人データの取扱い又は上記の権利行使に対する本学

院の対応に不服がある場合、監督機関に苦情を申し立てる権利があります。 
 
第 11 条 本学院の個人情報保護規程その他の規程との関係 

データ主体の個人データについて、本学院の個人情報保護規程に加えて本ポリシーが

適用されるものとし、本ポリシーで規定する内容が、本学院の他の規程と抵触する場合に

は、本ポリシーの規定が優先するものとします。  
 
第 12 条 お問い合わせ先 

質問や苦情がある場合、又は第 10 条に記載の権利を行使することを希望する場合は、

以下の連絡先にお問い合わせください； 
窓口： 上智大学グローバル教育センター 
住所： 〒102-8554 東京都千代田区紀尾井町 7-1 
e-mail: ssprgrm-co@sophia.ac.jp 
 
第 13 条 その他 

本学院は、本ポリシーを改訂する場合があります。データ主体は、定期的に本ポリシ

ーを確認してください。 

本ポリシーの最終改訂は、2025 年 9 月です。 


